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Il Saglik Miidiiriiniin toplant: planlamasini yapmak, takip etmek, raporlamak ve ilgili birimlere iletmek ve takip
etmek.

Il Saglik Miidiiriiniin Valilik ve diger kurumlarla olan toplant1 karar yazilarmi takip etmek.

Stratejik Planlama yetkilisi olarak Baskanliklarla koordineli plan hazirlamak, girislerini yapmak ve takip etmek.
Faaliyet raporlari, Bakanlik, Valilik, Kaymakamlik brifinglerini Bagkanliklarla koordineli hazirlamak.
Miidiirligiimiiz her tiirlii agilis, etkinlikleri vb. organizasyonlarini ilgili birimlerle koordineli planlamak.

Ozel giin ve haftalar kapsanminda yapilacak olan etkinlikleri ilgili birimlerle koordineli planlamak ve
gergeklestirmek.

Basin Birim Sorumlusu goérevini yiiriitmek.

Midiirliigiimiiz kurumsal mail adresini takip etmek.

Il Saglik Miidiirii ve Baskanlar tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.
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3.1. Valilik Toplant1 Kararlar1
3.2. Valilik Ilge Denetimleri
3.3. Toplant1 Planlamast

3.4. Etkinlik Planlamasi
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3.1. Valilik Toplanti1 Kararlan

3.1.1. Valilik tarafindan toplanti raporlar1 olusturulur.

3.1.2. Olusturulan raporlar ilgili Il Miidiirliiklerine ulastirilir.

3.1.3. Raporda belirtilen taleplere istinaden ilgili Bagkanliklardan bilgi toplanir.

3.1.4. Il Saglik Miidiiriimiize sunulur.

3.1.5. Belirtilen taleplere yonelik gerekiyorsa diizenleme yapilarak Valilige ve isteniyorsa ilgili
Kaymakamliga iist yazi ile raporlanir.
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3.1. Valilik Toplant1 Kararlar

Rapor

Valilik tarafindan toplanti raporlarinmn
olusturulmasi

A\ 4

Bilgi

A 4

Olusturulan raporlarm ilgili 1l Miidiirliklerine
ulastirilmast

A 4

Raporda belirtilen taleplere istinaden ilgili
Bagkanliklardan bilgi toplanmasi
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[1 Saglik Miidiiriimiize sunulmas1 > Yazi
Rapor
v
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Belirtilen taleplere yonelik gerekiyorsa Ust Yazt
diizenleme yapilarak Valilige ve isteniyorsa ilgili > Rapor
Kaymakamliga Uist yaziile raporlanmast
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3.2. Valilik Ilce Denetimleri

3.2.1. Valilik tarafindan Ilce Denetim raporlari olusturulur.

3.2.2. Olusturulan raporlar ilgili Il Miidiirliiklerine ulastirilir.

3.2.3. Raporda belirtilen eksiklik ve ya ihtiyaclara istinaden ilgili Bagkanliklardan bilgi toplanir.

3.2.4. [l Saglik Miidiiriimiize sunulur.

3.2.5. Belirtilen eksiklik ve ya ihtiyaglara yonelik gerekiyorsa diizenleme yapilarak Valilige ve isteniyorsa
ilgili Kaymakamliga iist yazi ile raporlanir.




T.C. SAGLIK BAKANLIGI
ENIZLI
AGLIK MODOF
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Belirtilen taleplere yonelik gerekiyorsa Ust Yazt
diizenleme yapilarak Valilige ve isteniyorsa ilgili > Rapor
Kaymakamliga iist yaziile raporlanmasi \/\
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e Toplant1 Planlamasi

3.3.1. I Saglik Miidiiriimiiz Baskanliginda yapilan toplantilar direk ve ya ilgili Bagkanlhk araciligiyla
planlamasi yapilir ve duyurulur.

3.3.2. Toplantiya yonelik Il Saglik Miidiiriimiize Ilgili Baskanlikla bilgi notlar1 hazirlanir/ takip edilir.

3.3.3. Toplant1 kararlari raporlanir, ilgili Bagkanliklara iletilir, dosyalanir ve takip edilir.
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3.3. Toplanti Planlamasi

Toplant1 Karar

Il Saglik Midiirimiiz Baskanliginda yapilan
toplantilarin direk ve ya ilgili Bagkanlik
aracilifryla planlamasinin yapiimasi ve
duyurulmast
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S
Toplanti
duyurusu

Toplantiya yonelik Il Saglik Miidiiriimiize llgili
Bagkanlikla bilgi notlan hazirlanmasi, takip
edilmesi

Bilgi notu
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Defteri

Toplant: kararlarin raporlanmast, ilgili
Baskanliklara iletilmesi, dosyalanmasi ve takip
edilmesi
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Toplanti
kararlar
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3.4. Etkinlik Planlamasi

3.4.1. Miidiirliigiimiiz etkinliklerinde tiim Baskanliklarla, Baskanliklara ait etkinliklerde Ilgili Baskanlikla
koordineli olarak etkinlik, agilis planlamasi yapilir.

3.4.2. Etkinlige yonelik hazirlanmasi gereken materyal (Afis, brosiir vb.). hazirliklarin koordinasyonu
saglanir.

3.4.3. Etkinlikle ilgili Il Saglik Miidiiriimiize bilgi notu hazirlanr.

3.4.4, Etkinlik duyurusu direk birim tarafindan ya da Baskanliklara ait etkinlikse ilgili Bagkanlik

tarafindan yapilir.

3.4.5. Etkinlik sirasinda gerekli koordinasyon saglanir.
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Miudirliigtimiiz etkinliklerinde tim
Bagkanliklarla, Bagkanliklara ait etkinliklerde
I1gili Bagkanlikla koordineli olarak etkinlik, acilis
planlamasinin vapilmasi
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Etkinlige yonelik hazirlanmasi gereken materyal .
(Afis, brosiir vb.) hazirliklarin koordinasyonunun »| Afis, brosir
saglanmasi —
v
Etkinlikle ilgili Il Saglik Miidiiriimiize bilgi o| Bilgi Notu
notunun hazirlanmasi g —
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Etkinlik duyurusunun direk birim tarafindan ya
da Baskanliklara ait etkinlikse ilgili Baskanlik >

tarafindan yapilmasi \/\

Duyuru

3.4. Etkinlik Planlamasi
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Etkinlik sirasinda gerekli koordinasyon
saglanmasi




