
 

SORUMLULUK MATRİSİ FORMU 

 Doküman Kodu: SB.SGB.İÇK.FR.04 Yayın Tarihi:01.03.2019 Revizyon No:00 Revizyon Tarihi:…./…./….. Sayfa 1 / 3 

 
 

 

 

 

SORUMLULUK MATRİSİ 

İŞİN  

KODU 
İŞİN ADI I.SORUMLU II. SORUMLU III. SORUMLU 

 I.KONTROL     

(PARAF) 

 II. KONTROL    

(PARAF) 

III. KONTROL    

(PARAF) 

IV. KONTROL  

(PARAF) 

V.KONTROL 

(İMZA-ONAY) 

SS001 

Sivil Savunma Mevzuatına ve buna dayanılarak 

yetkili makamlardan verilecek direktiflere göre 

yapılması gerekli sivil savunma teşkil, tedbir, tesis 

hizmet ve faaliyetlerini Sivil Savunma Planı ile 

düzenlemek 

Birim Çalışanı     
Sivil Savunma 

Uzmanı 
İl Sağlık Müdürü     Vali Yardımcısı 

SS002 

Sağlık Müdürlüğü ve bağlı kuruluşlarındaki her 

türlü, yapı, bina, tesis ve işletmenin tasarımı, yapımı, 

işletimi, bakımı ve kullanım safhalarında, yangın 

riskinin en aza indirilmesi ve herhangi bir şekilde 

çıkabilecek yangının can ve mal kaybını en aza 

indirilerek söndürülmesini sağlamak üzere yangın 

öncesi sırası ve sonrasında alınacak tedbirler ile 

organizasyon eğitim ve denetimi sağlamak 

Birim Çalışanı     
Sivil Savunma 

Uzmanı İl Sağlık Müdürü     Vali Yardımcısı 

SS003 

Olağanüstü durumlarda, vatandaşlara en etkin acil 

yardım ve tedavi hizmeti sağlamak. Çevre ve halk 

sağlığını ilgilendiren her türlü koruyucu sağlık 

hizmetlerinin yürütülmesini ve gerekli tedbirlerin 

alınmasını sağlamak 

Birim Çalışanı     
Sivil Savunma 

Uzmanı İl Sağlık Müdürü     Vali Yardımcısı 

SS004 

Devletin ve Milletin bölünmez bütünlüğü ile Milli 

Hedef ve menfaatlerine yönelik hasmane tutum ve 

davranışların, Anayasa ile kurulan hür demokrasi 

düzenini veya hak ve hürriyetlerini ortadan 

kaldırmaya yönelik şiddet hareketlerinin, tabii 

afetlerin, tehlikeli ve salgın hastalıkların, büyük 

yangınların, radyasyon ve hava kirliliği gibi önemli 

nitelikteki kimyasal ve teknolojik olayların, ağır 

ekonomik bunalımların, iltica ve büyük nüfus 

hareketlerinin ayrı ayrı veya birlikte vukuu bulduğu 

kriz hallerinde kriz yönetiminin sağlanması. 

Birim Çalışanı     
Sivil Savunma 

Uzmanı İl Sağlık Müdürü     Vali Yardımcısı 

SS005 

T.C. Devletinin güvenliğini doğrudan ve dolaylı bir 

şekilde tehdit eder mahiyette gerginlik ve buhran 

durumunun tırmanarak çatışma belirtilerinin ortaya 

çıkması hallerinde, yetkili merciler tarafından 

bildirilecek alarm durumlarında, olağanüstü durum 

kriz veya seferberlik ve savaş haline düzenli bir 

geçiş yapılmasının sağlanması için, İl Milli Alarm 

Sistem Yönergesi doğrultusunda hazırlanan İl Sağlık 

Müdürlüğü Alarm Tedbirleri ilanında yapılacak 

faaliyet formunda belirlenen tedbirler alınır.  

Birim Çalışanı     
Sivil Savunma 

Uzmanı İl Sağlık Müdürü Vali Yardımcısı   Vali  
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SS006 

Türk Silahlı Kuvvetlerinin Seferberlik ve Savaş 

Halleri ile bu hallerin henüz ilan edilmemiş olduğu 

ancak savaşı gerektirebilecek bir durumun baş 

gösterdiği gerginlik ve kriz dönemlerinde ilaç, tıbbi 

malzeme, aşı ve serum, sabit yataklı tedavi kurumu 

ve ambulans hizmetleri ile sağlık personeli 

ihtiyacının belirlenmesi 

Birim Çalışanı     
Sivil Savunma 

Uzmanı İl Sağlık Müdürü Vali Yardımcısı   Vali 

SS007 

Seferberlik ve Savaş Halleri ile bu hallerin henüz 

ilan edilmemiş olduğu ancak savaşı gerektirebilecek 

bir durumun baş gösterdiği gerginlik ve kriz 

dönemleri için süratle barıştan itibaren yapılacak her 

türlü mal ve hizmet yükümlülüklerini kapsar 

Birim Çalışanı     
Sivil Savunma 

Uzmanı İl Sağlık Müdürü Vali Yardımcısı   Vali  

SS008 

Sağlık Müdürlüğü ve bağlı kuruluşları hizmet 

binalarının, personel, evrak, bina tesis araç ve gerece 

yönelik her türlü sabotaj, yangın, casusluk,  yıkıcı ve 

bölücü faaliyetlere karşı alınacak önlemler ile bu 

önlemlerin planlaması ve uygulanmasını içerir.  

Birim Çalışanı     
Sivil Savunma 

Uzmanı İl Sağlık Müdürü     Vali Yardımcısı 

SS009 

Sağlık Müdürlüğü ve bağlı kuruluşlarında her türlü 

sabotaj, yangın, casusluk ile yıkıcı ve bölücü 

faaliyetlere karşı alınması gereken tedbirleri kapsar 

Birim Çalışanı     
Sivil Savunma 

Uzmanı İl Sağlık Müdürü     Vali Yardımcısı 

SS010 

Sağlık Müdürlüğü ve bağlı kuruluşlarında personel, 

bina, teçhizatın depoların korunması, kötü 

niyetlilerin mala cana getirebileceği tecavuzleri 

önlemek, yasada belirtilen koruma ve güvenlik 

hizmetlerinin yürütülmesi 

Birim Çalışanı     
Sivil Savunma 

Uzmanı İl Sağlık Müdürü     Vali Yardımcısı 

SS011 

Sağlık Personelinin Sivil Savunma Hizmet ve 

faaliyetlerinde,  koruyucu ve kurtarıcı her çeşit 

tedbirler konusunda planlı ve programlı şekilde 

aydınlatılmaları ve yetiştirilmelerini sağlamak 

Birim Çalışanı     
Sivil Savunma 

Uzmanı İl Sağlık Müdürü     Vali Yardımcısı 

SS012 

Sağlık Müdürlüğü ve bağlı kuruluşlarında Topyekûn 

Savunma, Sivil Savunma ve Koruyucu Güvenlik 

hizmetlerinin mevzuatlar doğrultusunda 

hazırlanmasını sağlamak, eksiklik ve aksaklıkların 

giderilmesini yerinde görmek ve işleyişini sağlamak.  

Birim Çalışanı     
Sivil Savunma 

Uzmanı İl Sağlık Müdürü     Vali Yardımcısı 

SS013 Genelgeler, Talimatlar ve yazışmalar. Birim Çalışanı     
Sivil Savunma 

Uzmanı İl Sağlık Müdürü     Vali Yardımcısı 

SS014 
Alarm Muhtırası, Alarm İş Takvimi ve alarm kod 

işlemleri 
Birim Çalışanı     

Sivil Savunma 

Uzmanı İl Sağlık Müdürü     Vali Yardımcısı 

SS015 

Topyekûn Savunma Sivil Hizmetleri, 24 saat 

çalışma düzeni, Savaş Hasarı Onarım Planları, 

Lojistik seferber olma faaliyetleri. KBRN ve 

kimyasal silahlar. 

Birim Çalışanı     
Sivil Savunma 

Uzmanı İl Sağlık Müdürü     Vali Yardımcısı 
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SS016 

Sevk Tehir İşlemleri, Personel Kadro Ertelemeleri, 

Yasal yaş Sınırı Sefer Görev Emirleri Kadro 

Erteleme Denetleme Sonuç Raporları ve Diğerleri 

Birim Çalışanı     
Sivil Savunma 

Uzmanı İl Sağlık Müdürü     Vali Yardımcısı 

SS017 
Koruma Planları, Nöbet Hizmetleri, Özel Güvenlik 

Bölgelerine ait İş ve İşlemler ve diğerleri 
Birim Çalışanı     

Sivil Savunma 

Uzmanı İl Sağlık Müdürü     Vali Yardımcısı 

SS018 

Sağlık Müdürlüğü ve Devlet Hast. Sivil Savunma 

Planları, Sivil Savunma Tatbikatları, Yangın 

Talimatları ve yazışmalar, Personel ve İş Makineleri, 

MMMK. İş ve işlemleri Diğer. 

Birim Çalışanı     
Sivil Savunma 

Uzmanı İl Sağlık Müdürü     Vali Yardımcısı 

SS019  Milli Tatbikatlar ve Diğer. ( Afet çalışmaları)                       Birim Çalışanı     
Sivil Savunma 

Uzmanı İl Sağlık Müdürü     Vali Yardımcısı 

SS020 

 

Özel Güvenlik Teşkilatını kapsayan tüm iş ve 

işlemler.            

 

                     

Birim Çalışanı     
Sivil Savunma 

Uzmanı İl Sağlık Müdürü     Vali Yardımcısı 

          

          

          

          

          

          

Sadece birimlerdeki Kontrol noktaları belirlenmiş olup, resmi yazışma kurallarına göre, birim dışındaki üst yönetime ilişkin paraf ve imzalar belirtilmemiştir.  
Bakanlık Makamı tarafından kontroller de, kontrol noktası olarak belirlenmiştir. 
Cumhurbaşkanlığı 2018/5 sayılı Genelgesi gereği; Bakanların kendilerine doğrudan bağlı hizmet birimleri bakımından, Bakan Yardımcıları’nın ise kendilerine bağlı 
hizmet birimleri bakımından en Üst Yönetici olarak tanımlanmıştır.  

 


